План
 методичної роботи

на 2019 – 2020  навчальний рік
Серпень

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Оформити стенди в методичному кабінеті
	Заступник з НВР
	

	2
	Укомплектувати матеріали до першого уроку
	Заступник з НВР
	

	3
	Поповнити анотований каталог книжкових видань і статей із періодики
	Заступник з НВР
	

	4
	Обговорити особливості нового навчального року та проблеми, які має розв'язати педколектив; обговорити зразок планування роботи МО
	Заступник з НВР
	

	5
	Видати наказ «Про організацію методичної роботи»
	Заступник з НВР
	

	6
	Спланувати роботу з молодими вчителями, погодити графік взаємовідвідування уроків з вчителями-наставниками
	Заступник з НВР
	

	7
	Провести засідання методичних об'єднань із питань аналізу попереднього досвіду роботи, конкретизації та персоналізації завдань на наступний рік, планування роботи відповідно до вимог навчальних програм, нових підручників і навчальних посібників
	Керівники МО
	

	8
	Провести батьківські збори з метою інструктажу з питань організації навчання учнів, які претендують на отримання свідоцтв з відзнакою
	Адміністрація
	

	9
	Провести засідання МР, МО
	Заступник з НВР Керівники МО
	

	10
	Спланувати роботу психолого-педагогічного семінару та «Майстер- класу»
	Заступник з НВР
	


Вересень

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Оформити інформаційні стенди в учительській 
	Заступник з НВР
	

	2
	Розробити й оформити пам'ятки вчителям-початківцям та вчителям-наставникам для дослідження й аналізу уроків малодосвідчених педагогів
	Заступник з НВР
	

	3
	Розпочати поповнення «Педагогічної скарбниці» в методкабінеті
	Заступник з НВР
	

	4
	Узгодити й скоординувати план роботи: 
•методичної шкільної ради; 

• методичних об'єднань; 

• творчих груп;

• бібліотеки;
• інформаційно-методичного центру; 

• шкільних гуртків, секцій; 


	Заступник з НВР
	

	5
	Провести  інструктивну нараду з учителями - потенційними учасника​ми конкурсу «Учитель року»
	Заступник з НВР
	

	6
	Розпочати підготовку до педагогічної ради
	Творча група, адміністрація
	

	7
	Провести засідання творчої групи вчителів та учнів — активних користувачів шкільного сайту
	Заступник з НВР, педагог-організатор
	

	8
	Провести нараду при заступникові з НВР
	Заступник з НВР
	


Жовтень

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Спланувати проведення предметних тижнів
	Заступник з НВР, голови МО
	

	2
	Провести засідання шкільних МО, МР
	Заступник з НВР, голови МО
	

	3
	Провести засідання психолого-педагогічного семінару
	Заступник з НВР
	

	4
	Провести організаційне засідання МАН
	Заступник з НВР
	

	5
	Організувати індивідуальну роботу з обдарованими учнями (попо​внення «Банку обдарованої дитини», консультації до олімпіад 
	Заступник з НВР
	

	6
	Провести І етап предметних олімпіад


	Заступник з НВР, голови МО
	

	7
	Провести психолого-педагогічний консиліум у 5  класі «Вивчення вікових психологічних особливостей учнів із метою реальної оцінки їхніх можливостей при організації навчальної роботи»
	Заступник з НВР
	

	8
	Провести підготовку до педагогічної ради
	Заступник з НВР, голови МО
	

	9
	Провести психолого-педагогічний семінар
	Заступник з НВР
	

	10
	Провести нараду при заступникові з НВР
	Заступник з НВР
	


Листопад

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Забезпечити  участь учнів у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Керівники МО
	

	2
	Проведення бесід з вчителями щодо виконання навчальних планів і програм, організації роботи з самоосвіти
	Заступник з НВР
	

	3
	Відвідування уроків малодосвідчених вчителів з метою надання методичної допомоги
	Заступник з НВР
	

	4
	Підготувати проекти наказів « Про підсумки І етапу Міжнародного конкурсу ім..П.Яцика та Т.Шевченка, результати проведення шкільного етапу конкурсу МАН
	Заступник з НВР
	

	5
	Провести контроль за веденням поурочних планів вчителями
	Заступник з НВР
	

	6
	Надати методичну допомогу у підготовці вчителів до участі у конкурсі «Вчитель року 2017»
	Заступник з НВР
	

	7
	Провести нараду при заступникові з НВР
	Заступник з НВР
	


Грудень 
	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Забезпечити участь учнів  у ІІ етапі конкурсу-захисту робіт МАН
	Заступник з НВР
	

	2
	Забезпечити участь педагогів школи у районному етапі Всеукраїнського конкурсу «Учитель року»
	Директор
Заступник з НВР
	

	3
	Провести інструктивно-методичну нараду для вчителів, які атесту​ються, з питань підготовки та проведення творчих звітів
	Заступник з НВР
	

	4
	Внести корективи в планування роботи предметних тижнів, надати допомогу в їх проведенні
	Заступник з НВР
	

	5
	Підготувати оперативні дані про закінчення  І семестру
	Заступник з НВР
	

	6
	Провести консультації з батьками випускників щодо створення відповідних умов у родинах для успішної підготовки до ДПА
	Заступник з НВР, практичний психолог
	

	7
	Провести індивідуальні консультації для молодих спеціалістів
	Заступник з НВР
	

	8
	Провести інструктивно-методичну нараду з питань закінчення І семестру
	Заступник з НВР
	

	9
	Провести контроль за станом ведення класних журналів 1-9 класів
	Заступник з НВР
	

	10
	Поповнити інформаційно-ресурсний банк даних «Інновації в освіті»
	Заступник з НВР
	

	11
	Взяти участь у  Всеукраїнському конкурсі учнівської творчості «Об’єднаймося ж, брати мої!»
	Заступник з НВР

Вчителі-предметники
	

	12
	Провести нараду при заступникові з НВР
	Заступник з НВР
	


Січень

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Забезпечити участь учнів в обласних предметних олімпіадах та обласному конкурсі-захисті робіт МАН
	Заступник з НВР
	

	2
	Забезпечити роботу з ініціативною групою з підготовки до педагогічної ради
	Заступник з НВР, керівники МО
	

	3
	Забезпечити участь учителів навчального закладу в методичних заходах  району
	Заступник з НВР
	

	4
	Провести засідання шкільних МО, МР
	Заступник з НВР,
керівники МО
	

	5
	Провести нараду при заступникові з НВР
	Заступник з НВР
	

	6
	Провести анкетування педагогічних працівників щодо впровадження сучасних технологій у навчально-виховний процес (матеріали для планування роботи на наступний навчальний рік)
	Заступник з НВР
	

	7
	Проаналізувати внутрішньошкільний контроль
	Заступник з НВР
	


Лютий

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Провести інструктивно-методичну нараду з питань підготовки матеріалів до виставки ППД
	Заступник з НВР
	

	2
	Забезпечити огляд роботи методичних об'єднань щодо впроваджен​ня дієвих форм підвищення професійного рівня (дискусій, ділових ігор, семінарів тощо)
	Заступник з НВР, керівники МО
	

	3
	Підготувати матеріали педагогів, які атестуються, для друку у фахових виданнях
	Заступник з НВР
	

	4
	Провести нараду при заступникові з НВР
	Заступник з НВР
	

	5
	Розпочати підготовку проекту річного плану роботи школи на наступний навчальний рік
	Заступник з НВР, керівники МО
	

	6
	Опрацювання нормативних документів
	Заступник з НВР, керівники МО
	


Березень

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Підготувати матеріали на засідання районної  атестаційної комісії, інформувати колектив про результати засідань комісії та підсумки атестації
	Заступник з НВР
	

	2
	Провести діагностування з метою підготовки до складання річного плану роботи на наступний рік, узагальнення одержаної інформації, поповнення методкабінету сучасним анкетним матеріалом
	Заступник з НВР, керівники МО
	

	3
	Підготувати ініціативну групу для проведення педагогічної ради
	Заступник з НВР
	

	4
	Провести інструктивно-методичну оперативну нараду щодо вивчен​ня «Інструкції про державну підсумкову атестацію»
	Заступник з НВР
	

	5
	Провести засідання фокус-групи з учителями-екзаменаторами «Шляхи подолання передекзаменаційного стресу»
	Заступник з НВР, керівники МО
	

	6
	Провести засідання МО вчителів початкових класів щодо набору дітей із дошкільних закладів, анкетування учнів і батьків, ранньої діагностики та роботи Школи майбутнього першокласника
	Заступник з НВР, керівники МО
	

	7
	Взяти участь у Репозитарії  Інституту модернізації змісту освіти для вибору проектів підручників
	Заступник з НВР
	

	8
	Провести психолого-педагогічний семінар
	Заступник з НВР
	

	9
	Провести засідання шкільних МО, МР
	Заступник з НВР,

керівники МО
	

	10
	Провести нараду при заступникові з НВР
	Заступник з НВР
	


Квітень

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Провести спільне засідання методичних об'єднань про підсумки роботи над методичною темою та роботи з обдарованими учнями (олімпіади, МАН, конкурси, фестивалі)
	Заступник з НВР
	

	2
	Оформлення портфоліо педпрацівників
	Заступник з НВР
	

	3
	Проаналізувати стан ведення шкільної  документації
	Заступник з НВР
	

	4
	Взяти участь у обговоренні нових навчальних програм та підручників для 9 класу
	Заступник з НВР
	

	5
	Провести нараду при заступникові з НВР
	Заступник з НВР
	


Травень

	№з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка

	1
	Провести підсумкове засідання шкільного наукового товариства (вибір тем наукових досліджень і завдання на канікули). Обговорення перспективного плану

	Заступник з НВР
	

	2
	Організувати роботу з підготовки шкільного інформаційно-методичного центру, навчальних кабінетів до нового навчального року

	Заступник з НВР, керівники МО
	

	3
	Аналіз кадрового забезпечення на наступний рік
	Заступник з НВР
	

	4
	Підсумки виконання плану внутрішкільного контролю
	Заступник з НВР
	

	5
	Провести засідання шкільних МО, МР
	Заступник з НВР,

керівники МО
	

	6
	Провести нараду при заступникові з НВР
	Заступник з НВР
	

	7
	Підготувати ініціативну групу для проведення педагогічної ради
	Заступник з НВР
	

	8
	 Підвести підсумки науково-методичної роботи у навчальному закладі
	Заступник з НВР
	


